Outlook Anywhere
Outlook maste vara installerat pa datorn. Outlook 2003 eller Outlook 2007 fungerar.
Ga till kontrollpanelen. = Vilj E-Post.

Vilj Installera E-post konto och kataloger.

Installera e-post - Novell Default Settings :|

E-pastkonton

X

Skang

- Installera e-postkonton och kataloger. E-postkontan
N
Datafiler
4, Andrainstalningar Far de filer som Outlook Dratafiler
&é anvander For att lagra e-postmeddelanden och
dokument,
Profiler
Installzra flera profiler fér e-pastkonton ach
iza profiler. ..
Q datafiler. Mormalt behéver du endast en. P

Viilj Ligg till nytt E-Post konto.
E-postkonton

Med den hir guiden kan du dndra e-postkonton och
kataloger som anvands i Outlook.

E-post

(®)Lagq il et ikt e-postlkonko
") Yisa eller &ndra befintliga e-postkontan

Katalog

() Lagg till en ry katalog eller adressbok

! () visa eller &ndra befintliga kataloger eller adressbécker

< Féregdende Masta > ] [ Stang




E-postkonton

Servertyp
Du kan valja vilken byp av server som det nya e-postkontot ska fungera med.

(®)Microsoft Exchange-server:

anslut bl en Exchange-server, Mad denna kan du lésa e-post, kamma 8t
gemensamma mappat och dela dokument,

) poOP3
anslut till en POP3-server Fér e-post, Med denna kan du hémka e-post,

) IMAP
anslut till en IMAP-server For e-post, Med denna kan du hamta e-post och
synkronisera postiddemappar,

(JHTTP
anslut till en HTTP-server Fir e-post, t ex Hotmail, Med denna kan du hamta
e-post och synkronisera postddemappar,

O Ytterligare servertyper

Anslut till en annan arbetsgrupp eller en annan e-postserver,

]

l::EﬁregSende” Masta = ]’ Avbryt

Vilj Microsoft Exchange-Server - Nista

E-postkonton

Instillningar for Exchange-server
Ange den nidwvandiga informationen am du will anshuka till Exchange-servern,

&nge namnet pd dakorn red Microsaft Exchange Server, Konkakka
systemadministratiren om du will ha mer information.

X

Microsoft Exchange Server: |mFs436

Anvand cachelagrat Exchange-lage

&nge namnet pd den posti§da som administratéren har installerat 8k dig. Mamnet pd
postlddan & vanligtvis ditt anvandarnarn,

Anvandarnann: |mailadressen

| Kontrollera namn

Fler installningar. ..
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Klicka dérefter pa Fler instéillningar

Microsoft Exchange Server E|

Allrmant |..¢wancerat-.: Sakerhet -Anslutning: Fiarrpast |

Exchange-konto

Shkriv det namn som du vill referera till dek har konkaok
med. Till exempel: "Arbete” eller "Microsaft
Exchange-server",

| Wick

oft Exchange Server

Wid stark

() Identifiera anslutningslage aukomatiskk
() Kontrollera anslutningslage manuellk

Wali anslutningskser

sekunder innan timeout fér serveranslukning

| ok || awbre |

Klicka pa fliken Anslutning och dérefter kryssa i rutan ”Anslut till min Exchange-postlada
med HTTP”. Klicka sen pa Proxyinstillningar for Exchange.

Microsoft Exchange Server E|

| allmant | Fwanu:erat._i Sakerhet | Anshutning | Fisrrpost |

Anslutning

Anvand de har installningarna wid anslutning il
Exchange-servern nar jag arbetar offline:

(%) anslut via det lokala natverket (LAN)
1 anslut via telefonlinjen

7 anslut med nummersandaren i IE eller annat program

Modem

Exchange wia Internet

’_Erox\,.rinstéllningar far Exchange. .. J

Lok | avbree || verkstal




i N
Proxyinstallningar fér Microsoft Exchange @

Microsoft Office Outlook kan kommunicera med Microsoft Exchange via Internet med kapslade
RPC-anrop (Remote Procedure Calls) i HTTP-paket. Valj det protokoll och den metod fér
identitetsverifiering sam du vill anvanda. Kontakta Exchange-administratiren om du inte
kanner till vilka alternativ du ska anvanda.

Anslutningsinstaliningar
Anvand den har URL:en vid anslutning till proxyservern fér Exchange:
https:/f = mfs436.intron.net

Anslut endast med S50
[7] Anslut endast til proxyservrar som har filjande sikerhetsobjektsnamn i certifikatet:

[7]1 snabba natverk, anslut férst med HTTP och sedan med TCR/TP
[¥]1 IBngsamma nétverk, anslut first med HTTP och sedan med TCR/TP

Autentiseringsinstallningar fir proxyserver

Anvand den har autentiseringen vid anslutning till proxyservern far Exchange:

[Grundléggande autentisering v]

[ ok || awbet |

Skriv in sa det ser ut som ovan. Klicka OK tills ni &r tillbaka till detta fonster nedan.

E-postkonton §|

Instaliningar For Exchange-server
Ange den nidvandiga informationen om du will ansluta till Exchange-servern.,

&nge namnet pd datorn med Microsoft Exchange Server, Kontakka
systemadministratdren om du vill ha mer information,

Microsoft Exchange Server: |mfs436

[v] anvand cachelagrat Exchange-lage

&nge namnet pd den post&da som administratéren har installerat 2t dig, Namnet pd
postlddan &r vanlighvis ditt anvandarniamn,

Anvandarnamn: |mailadressen | kontrollera narmn

Fler installningar. ..
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Klicka nu pa ”Kontrollera namn”. Det kommer da upp en inloggningsruta som ni fyller i
enligt bilden. Klicka pa OK.



Ansluta till mfs436

IﬂT%

Ansluker il mfs436

Anvandarnamn: | € maiadressen w |

Lisenord: | --------.l |

[Jkom kg lsenardst

| ok | bt |

Da skall ditt anvindarnamn bli understruket och da dr det bara att klicka pa nésta.

Hér kommer det upp en varning.

Microsoft Office Outlook

O E-postmeddelanden frin det har Microsoft Exchange-serverkontat skickas till en befintlig personlia mapp pd den lokala datorn, ©m du il behdlla din
Ql') e-post pd servern miste du &ndra standardplats som e-postmeddelandena levereras till med hislp av kommandaot E-postkonton pd Yerkkyg-meryn, Yill
du fortsstta?

[ s ][ e

Vilj Ja



Ga sedan in under visa eller andra befintliga konton.

E-postkonton

Med den hadr guiden kan du dndra e-postkonton och
kataloger som anvands i Outlook.

E-post

(3 Lagq kil ett nykk e-postionkod

Katalog

) ¥isa eller andra befintliga e-postkonton

) Lagg till en ny katalog eller adressbok
"3 isa eller &ndra befintliga kataloger eller adressbécker
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Markera Microsoft Exchange Server och under Skickar ny e-post till foljande plats:
Dir viljer du Postlada — Anviandarnamn. Sedan pa slutfor.

E-postkonton

E-postkonton

Yalj ett kankta am du will dndra installningar eller ta bort det,

X)

Bearbetar e-post Fér de akkuella kontona i Féljande ardning:

Marnn [ Andra... ]
Microsoft Exchange Server Exchange (Standard)
| Laggtil.. |
[ Ta bart ]

Flytka

Skickar ry e-post till Faljande plats:

PostlEda - Anvindarnatm

¥ | [ My Outloak-datafil. ..

Ange som standard

:_!'l,u'l_'l_'.'-_'| upp

1ed
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Nir du nu 6ppnar Outlook for forsta gangen sa kommer den att forsoka synkronisera
postladan pa Exchange servern ner till en lokal kopia av postladan.

Inloggningsfonster kommer alltid att komma upp nér du startar Outlook.
Detta dr for att sikerheten skall vara hogre.

Klart!



